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Apresentacao do Sistema

O Latissimo é um Sistema de Gestao de Cursos
desenvolvido para permitir a solicitacao online de cursos de
qualificacdo (desenvolvimento, atualizacdo e

aperfeicoamento) através do Campus Virtual Fiocruz (CVF).

O Sistema atende as regras e conceitos do Regimento dos
Cursos de pos-graduacao da Fiocruz, que pode ser
consultado em:
https.//campusvirtual.fiocruz.br/portal/?q=content/6 1857

O que é Qualificacao?

A Qualificacao na Fiocruz contempla cursos de livre oferta
direcionados aos trabalhadores da saude, em particular, e a
comunidade em geral com o objetivo de atender as
demandas por formacao para o trabalho. Sdo cursos
comprometidos com a missao institucional de democratizar
0 acesso ao conhecimento e garantir uma educacao
permanente em saude.

Quem Pode Solicitar?

Todas as unidades da instituicao que desejam criar cursos
nas seguintes categorias:



Cursos de Desenvolvimento

Cursos de natureza de formacao inicial e continuada que
tém por objetivo desenvolver aptidoes, novos
conhecimentos, praticas e/ou técnicas necessarias ao
desempenho de atividades profissionais ou académicas.
Recomendado para cursos com até 44 horas.

Cursos de Atualizacao

Curso de natureza de formacao continuada que tem por
objetivo a atualizacao de saberes, praticas e/ou técnicas de
trabalho necessarios ao desempenho de atividades
profissionais ou académicas.

Recomendado para cursos entre 45 e 179 horas.

Curso de Aperfeicoamento

Curso de natureza de formacao continuada que tem por
objetivo o aprofundamento de saberes, aptidoes e/ou
técnicas ja adquiridas em determinadas habilitacoes na area
profissional ou académica.

Recomendado para cursos com mais de 179 horas.

A certificacao é online. O sistema nao contempla cursos
Lato sensu (especializacdo e residéncias) ou Stricto sensu,
regulados pelo Ministério da Educacao (MEC).



Modalidades dos Cursos

Presencial

Cursos/disciplinas/modulos em que o horario e o lugar das
atividades educacionais sao previamente definidos, havendo
interacao presencial entre alunos e professores na maior
parte da carga horaria, podendo contar com a mediacao por
Tecnologias de Informacao e Comunicacao (TIC).

Educacao a Distancia (EAD)

Cursos/disciplinas/modulos em que o horario e o lugar das
atividades educacionais (sincronas e assincronas) sao
flexiveis e sendo mediadas pelas TIC na maior parte da carga
horaria. Os cursos EAD podem contar com mediacao
(docentes, facilitadores, monitores, mediadores ou tutores)
ou ndo (configurando os cursos autoinstrucionais).

Semipresencial

Composto por carga horaria presencial fisica, sincrona
mediada e a distancia. As atividades a distancia nao poderao
passar de 50%. A soma das atividades presenciais com as
sincronas mediadas devem ser, no minimo, 50%.



Funcionalidades do Sistema

e Registrode solicitacao de cursos pelos proponentes;
e Aprovacao automatizada pelas unidades;

e Criacaodapaginade divulgacao no portal (hotsite);

o (Gestdodeinscricoes;

e Emissao de certificados online;

e (Geracaoderelatorios.

Como Criar um Curso

1. Acessar o Sistema

Apos o login, vocé visualizara a pagina inicial do Latissimo,
onde podera criar um curso, evento educacional e/ou
acessar seus dados cadastrados. Para iniciar a criacao de um
curso, basta clicar no botao “Criar curso’:

O que @ o Latissimo

Quais sdo os servigos
oferecidos no Latissimo?




2. Preenchimento dos Campos

Identificacao

Inclua as informacoes basicas:
e Titulodocurso;
e Unidade(s) envolvida(s);
e Categoria, formato e carga horaria;
e Descricao, area tematica e palavras-chave.

Dica: A proposta pode ser salva como rascunho para
edicdo posterior.




Identficagio  Emeai

Editands ¢ curso; Curs de Apresentagdo do Latissime e

Tiule do curse: [Dbrigamria)

Unidades Selecionad
- Wee-precicéneia da Edus

Categoria: {Obrigatiria

Selecionar srea tematiea: (Darigatanio) Itens Galecionados:
A fucagdo am Saids

SOUCEACHD 08 Clsns @lissimo oo

7w BRAJHL

Ementa

Descreva os pontos principais do contelido programatico
com frases curtas e objetivas. Embora ndo obrigatorio,
recomendamos preencher todos os campos para auxiliar a
gestao académica.



EdIGNdo 3 amants do curso; Curso oe Apresentagan oo Latissimo

onjeuva Geral: [Dbngatona)

Metodologia:

| cursa &

o

Avalagac:

Deutarsdo o

Itens Selecionados:

e RRAGIL

-

[ wortar | m Salvar 8 Gontinuar

S



Documentacao Complementar

Anexe documentos importantes ao registro do curso. Eles
nao sao obrigatorios, mas ajudam na analise da proposta e
permanecem acessiveis no sistema.

EOIGNdD oF COCUMENIos CompIRMantarss do curse: Curso de Apresertagio oo Latissimo

7 sinade BEASIL

Contetido do Curso

Inclua informacdes para a pagina de inscricao do curso:
e Imagem representativa (ver recomendacoes de
tamanho/resolucao);
e Descricaodachamada;
e Link de video, se houver.

W Dorumemos coMpEMERniaes  DvMgaclo oo CWED.  AONMINSHIANES O CUTSD " Listarcursos | ( Listar ofertas |
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IdentiScars s Devulgacdn do curso Adminestadoees to CUSED { Listarcursos | [ Listar ofertas

Editange a divuigaghs do curso; Curse de Apresentagio do Latissime e

Inelum imagem da ehamaea; (Sbrgatena)

( Selecionar imagem da chamada |

Descrigae da imagem da chamada: (Obrigatario)

Insira a URL do video de apreseniagac do curse:

Galeria de imagens: (il alh 7 i

&5 Adiciorar imagem Enviar Todas as Imagens
e 3

Valtar m Salvar & Gonfinuar

o BrABIL

Administradores do Curso

Quem cria o curso torna-se seu administrador principal, mas
é possivel adicionar outros membros da equipe como
administradores.

<
QO

ONNY
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Como Criar uma Oferta

Apos criar o curso, cligue em "Criar Oferta"

Tipa ce

— BEARIL




e

o)

Lembre-se: caso o curso tenha mudancas significativas, crie

uma nova submissdo de curso ao invés de apenas uma nova
oferta.

Etapas do Formulario

Dados da Oferta

Informe:

e Modalidade (EAD, hibrido, presencial);
e Ano, edicdo, tipo de oferta (verdo, inverno, etc.);

'| '
& Papna
Oferla
oos da oferta @
= v ©

Ano: (Qbrigateno) Oferta / Edigao: (ODrigatons) Tipe de oferta:

| Adigionar )




Unidades da ficeruz; {Cbrgatenia) Orpae, Programa ou projeto vincutado:
Vice-presidéncia de Educagin, Inprmagio r 1~
Coordenador do Curse. [Cbrigatdria) Enderego do Coordenador:

ROSANE MENDES DA SILVA

Email 42 Coordenader: (Obngaténs}

e A o g
AOSANE MENDES DA SILVA
{ssm senine
Email do Coordenagor: (Obngatons) Teletone do Coordenador: ([Dbngatens)
(21) FANZ-AT00
CFF; |Dbrigateria) Tipe 68 Coordenadar: |Dbrigateria)

7 T

Natureza

Defina:
e Formato da oferta (com tutoria ou autoinstrucional):

o Com tutoria: sao os cursos EAD que contam com
mediacao de docentes, facilitadores, monitores,
mediadores ou tutores.

o Autoinstrucional: Este ¢ um formato de EAD no
qual o estudante tem acesso aos materiais didaticos
autoexplicativos, ndo ha presenca do professor/
tutor. Este modelo prioriza a autonomia do
estudante, pois envolve a pratica do estudo
autodirigido, imprimindo autonomia e
empoderamento aos estudantes.
Internacionalmente, os cursos com este formato
sao denominados de MOQOCs (Massive Open Online
Courses), ou seja, cursos online abertos e massivos.

14 e
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Carga horaria;
|dioma (Caso o curso seja em outra lingua ird habilitar
uma area para a traducao das informacoes que serao

apresentadas na publicacéo);
Tipo e perfil do publico (interno, externo ou ambos).

Tipo e pahfca; ((hrigetteio] Abrangéncias: |Obrigatario)




Selecao

Informe:
e Se havera selecao;
e NUmero de vagas;
e Equipesinternae externa.

n | 1
508 ofts Maleszs  Selgcho  Cioeogiama  Financlaments  Decumertes  Sandcos de Pubicagio  Veiliear & s ( Lmar ) Mala opodes - )
aburios
M s
Hawe
® Nio
tas O
rrrrr agas
| @ nmcianer nova cota )
Total de vagas: (Okrigataris)
Equipe intema @
dada i
- LT
Exuipe Extsma @
Home E snail P Instituigin Papsl
| @ Adicionar novo mem b
) O CED
o BZadly

Cronograma

Informe as datas:
e |nicio e encerramento das inscricoes;
e |nicioeencerramento da oferta.

16 e
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Dlata provistn para langamento de adétal ou chamada piblica:

Sil [
Data previst i d o igatori
T ]

atinlo
L
iata | o
s L
Data previst nal da oferta: ie]
025 =

Financiamento

Inclua:
e Fonte de financiamento, se houver:;
e \alores e detalhamentos.



Documentos

Anexe documentos como:
e Planilha financeirg;
e Declaracoes;
e Qutros documentos pertinentes a oferta.

AE
Dados da frandamento salvas com sucesso
Hah Decumertas Liatar W
n Offrt
gramagaoCmnog
scalhar arquive.
Escalher arquiva | Hanhum srpubo sscobids
s S o
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Servicos e Publicacao

Escolha:
e Confirmacdo de inscricoes (automatica ou manual);
e Solicitacao de Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA), que serd criado apos aprovacao da oferta.

) I CHED

Atencdo: As inscrigcoes por demanda serdo feitas por e-mail.
Esse recurso estd em desenvolvimento e serd incluido em
uma proxima versao do sistema.




Verificar e Enviar

Revise todas as informacoes antes do envio. S6 é possivel
enviar a proposta se todos os campos obrigatérios
estiverem preenchidos.

Se houver mais de uma unidade envolvida, escolha quem
sera notificado para aprovacao, podendo notificar um ou
mais gestores educacionais. Vocé pode acompanhar o
processo pelo Registro de Notificacoes Executor/Gestor.

20 o

O



Administradores da Oferta

Adicione um ou mais administradores que poderao editar e
gerenciar a oferta.

Adminieiadres da Ol

F 3 (@) 8§  E
S
z

T Brai

Finalizando sua Proposta

Apds o envio da proposta de oferta, os(as) Gestores(as)
Educacionais cadastrados(as) recebem uma notificacdo por
e-mail e podem acessa-la diretamente no sistema para
analise. O andamento da solicitacao pode ser acompanhado
pelo proponente no proprio sistema, e qualguer alteracao na
submissao tambeém é notificada por e-mail.

<
O

NV



Aprovacao da Oferta (Gestor Educacional)

Os(as) Gestores(as) Educacionais tém acesso as submissoes
de sua unidade:

o0
(=1 ]
0
20
o0
o0
B - 1]
o0

Clicando em uma submissao, € possivel visualizar todas as
informacoes preenchidas:

Carsderian



Apos a analise, € possivel:

e Aprovar aproposta;

e Devolvé-la para adequacoes, utilizando o campo
"Consideracoes" paraindicar as modificacoes
necessarias;

e Recusa-la.



Como Criar o Formulario de Inscricao

Apods a aprovacao da oferta, acesse “Mais Opc¢oes” e
selecione “Formuldrio de inscricao” para iniciar sua criacao:

Fesitsi
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O sistema conta com perguntas padrao aplicadas a todas as
ofertas, além de um banco de perguntas adicionais
organizadas por categorias:

Pesquisar Tipo o

D
aD D
-m

el BOCONITDN B PRTGUNTE 58 100k Y DS O0CONGE 1T 0w REDURET CIN VA parrts

: sinae ZAmL



Caso necessario, vocé pode criar uma nova pergunta
personalizada, selecionando a qual categoria ela pertence
em “Tipo de pergunta” e o formato dela em “Escolha o tipo

decam po “
L e
o 3 Ik Lifs0d | Desconsiderar | Oféras oAk e e
Formulario da st=o]
Perguntas do formuldng de nscrcie Visuakzar o (vettar para A}
4
Formulario de inserigao da 1° oferta do curso; Curso de Apresentaciia do Latissima

Escolha o tipo de campo @

arunta

“ Salecians tipo de pe vl
[
rad




e
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E possivel visualizar previamente como o formulario sera
exibido ao publico:



Atencado: Qualquer pergunta pode ser marcada como
obrigatoria.

Como Configurar o Certificado

Para configurar o certificado, acesse “Mais Opc¢oes” e
selecione “Modelo de certificado”:

trma 1




Selecionando o Modelo do Certificado

O sistema oferece dois modelos:
e Versdo 1: frente com QR Code (modelo simplificado);
e \ersao 2: frente e verso com QR Code, assinaturas e
logos de parceiros (modelo completo).

Certificado
de Conclusdo

Atencao: Durante a edicdo, é possivel visualizar o certificado
clicando em “Gerar preview”.

')Z(’ 29 @
TORNNE



Informacoes do Certificado

No modelo completo (Versdo 2), serdo habilitados campos
adicionais:
e Nomes e imagens das assinaturas dos(as)
coordenadores(as);
e Ordem de exibicao das assinaturas;
e Inclusaode parceiros e logos institucionais.

Importante: A assinatura deve ser cadastrada no sistema
pela propria pessoa, sendo vedada a manipulacdo de
assinaturas por terceiros. Para saber como cadastrar sua
assinatura CLIQUE AQUI.

- J
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Frente do Certificado

Edite o texto que aparecera na frente do certificado. Um
texto padrao e sugerido, mas pode ser personalizado
conforme as especificidades da oferta:

Taxio gue ird comper a irenta do cartificada (Cergatdnal

|| merar proviow

Atencdo: E possivel retornar ao texto padrdo a qualquer
momento.




Verso do Certificado

No verso, insira o conteldo programatico e demais
observacoes, se desejar:

Inclui-se automaticamente o texto referente ao Decreto n°
9.235/2017, que regula a atuacao das instituicoes de ensino
superior.



Como Configurar o Hotsite

O hotsite € a pagina de divulgacao das principais
informacoes do curso. Para configura-lo, acesse “Mais
Opcoes’ e selecione “Hotsite”:

-
Definir Layout

Aqui, vocé ira definir o visual da pagina do seu curso. Selecione
umadas 15 cores disponiveis para personalizar seu hotsite e
defina o modelo da pagina e escolha o layout que preferir (as
cores disponiveis sao pré-definidas de acordo com critérios

de acessibilidade):

- FFFF
el



Vocé pode optar por um modelo que combinaimagens, destaca
informacoes importantes ou um design mais simples e objetivo:

Escuma o wpost pars o atsile 05 curss: (Dt

e

Para visualizar a organizacao dos elementos na pagina,
cligue naimagem do “Modelo de hotsite” para amplia-la:

D eease CORONANTRUS{COVID.TH) 5 Ferticipe

w b infermagho

O |

i FUNDAGAD OSWALDO CRUZ

Nome do curso

LOGO DA UNIDADE 300 X 150

Rt drins Apmine o AA *) Login MENU SUPERIOR

eriLacdo Niserigdiem:

BANNER 1920 X 440

Destaque 1 Destagque 2 Destague 3

teide destague 3

DESTAQUES

Titulo da pagina TiuLn DA PAGINA

tiumm lectus

Item de menu Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Praesent uehicula liguia ut urna ornare, guis
condimentum. Aenean facilisis eu tellus ac lacinia. Maecenas libera nibih, fringit,

rdum

wibae ivirna quis, i
Item de menu

sapien. Aliquam vitae enim ac est rutrum porttitor at a ex. Curabitur valutpat. Larem ipsum dolor sit amet, consectetur

Item de menu adipiscing elit. Praesent vehicula ligula ut urna ornare, quis pretium lectus condimentum. &
lacinia. Maecenas libero nibh, fringilla vitae viverra quis, iaculis interd i

(EED =D porttitor at a ex. Curabitur volutpat.

Item de menu

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Praesent wehicul um lactis

condimentum. Aenean facilisis eu tellus ac lacinia. Maecenas libera nibth, erra.quis, ac terdy

MENU LATERAL

sapien. Aliquam vitae enim ac est rutrum porttitor at a ex. Curabitur valutpat Pracsent vehicula ligula ut urne arve

quis pretium lectus condimentum. Aenean facilisis eu tellus ac la

iaculis interdum sapien. Aliguam vitae enim ac est rutrum porttitor at & ex. Curabitur valutpat

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Praesent wehicuila liguta uk urna ornare, quis pretium |ech

condimentum. Aenean facilisis eu tellus ac lacinia. Maecenas libera riibh, fringifa vitae viversa quis, lac

sapien. Aliquam vitae enim ac est rutrum porttitor at a ex. Curabitur volutzat

CONTEUDO DA PAGINA
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Vocé pode fazer uma visualizacao prévia de como sera o
resultado clicando em “Preview’:

Simplifigusl Camunica BR Particips Acesso i informagio Legslagho Canais B

FUNDACAD OSWALDO CRUZ

Latissimo

Sistema de Gestdo de Cursos de Qualificacido

Trabalhadoras & trabalhadorss da
Fincruz

Organizagdo

Coordenagio académica

Inscreva-se

Este portal & regido peta Poltica de Acesgso Aberto 30 Conheciments. que busca garantlr & socledade 0 cassd gratult. pubico & aberto ac conteddo integral de toda obea

Curso anline, autainstrucional Cerfificados de conclusio serdo

organizada em 5 modulos 8 carga enviados aos aprovados, por e-mail em

horaria de 60h até 5 dias uteis apos a realizacio da
avaliagdo online

Apresentacdo

0 Cursc “Apresentagdo do Latissimolcrem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing slit
Pragsent vehicula, nisl a tristique congue, sem mauris rhoncus est, vitas tristique turpis orci nec
larem. Morbi fringilla odio ut urna sodales. non gravida purus tincidunt. Integer commeodo. lectus in
volutpat efficitur, risus felis ullamcorper nibh. vitae blandit turpis nunc ut magna

Lorem ipsum dolor sit amet. consectstur adipiscing elit. Prassent vehicula, nisl a tristique congue.
sem mauris rhoncus est, vitae tristique turpis orci nec lorem. Morbi fringilla odio ut urna sodales non
gravida purus tincidunt. Integer commodo, lectus in volutpat efficitur, risus felis ullamcorper nibh
vitae biandit turpis nunc ut magna

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscing elit. Praesent vehicula. nisl a tristique congue.
sem mauris rhoncus est. vitae tristigue turpis orci nec larem. Morbi fringilla odio ut urma sodales. non
gravida purus tincidunt. Integer commodo, lectus in velutpat efficitur, risus felis ullameorper nibh
vitae blandit turpis nunc ut magna

Nossos cursos estdo hospedados na Plataforma de Aulas do Campus Yirtual Fiocruz. uma rede
descentralizada de pesseas e instituiges que compartilham cursos, recursos, senvicos e atividades
de ensino na area de Satde, fazendo uso intensive de tecnologias de informaco, comunicacio e
educagao

Q Campus Virtual Fiocruz tem parcenas com diversas redes, reafirmando os principios de ampliagio
de acesso a0 conhecimento de sua Politica de Acesso Aberto

(Mrocruz~ svsele

Campus Virtual Frocruz

Ay Bracil 4365 - Manguninos, Ro de Janero - CEP 21040-800

inkelectual prodizida pels Fosnz

0 erendo deste portal pode ser ublZato par bados 06 fing NS0 COMENcialn respefacos & (eseradas of dindtos moras dos sutanes




Definir Destaques

Nessa etapa, é inserida a Frase de Destaque (frase curtae
que resuma a ideia principal do seu curso) e aimagem de
capa (se houver) que serd exibida no topo do seu hotsite,
vocé pode clicar naimagem do Modelo de hotsite para ver
como os elementos ficardo dispostos na pagina:

Caso tenha optado pelo modelo que utiliza destagues,
aparecerao trés campos para ressaltar os pontos mais
importantes do seu curso:




Paginas do Hotsite

O sistema ja disponibiliza inicialmente quatro paginas:
Apresentacao, Organizacao, Programacao e Inscreva-se.
Para edita-las, basta clicar no icone de editar a pagina na
coluna “Acao”:

........ ,
S s e <
©
00
00
00
]
m Nao, nitanual
Use a area de edicao para inserir o conteldo desejado,
utilizando as ferramentas de edicao disponiveis:
4
[ rree
(-]




Essas paginas sao obrigatorias, mas vocé também pode criar
uma ou mais paginas, basta clicar em “Sim” no campo
“Deseja criar mais alguma pagina?’ e editar a pagina:

il
{ roie ]
©
00
00
00
00
E possivel escolher o que serd exibido no menu Lateral e
Superior:
?
Pagings oo Hokils~Edicao 09 il m
nfiguragao Hotsite: Definir pagina Curso de Apresentagdo do Latissimo e

-kt 00
0
PIEE 00
el 00
Ei e i) 0 -
0-




O “Preview” do site esta disponivel em todas as abas, dessa
forma, podera ver o resultado e definir a disposicao dos
elementos enquanto realiza a configuracao do hotsite:

& snasi Simplifiquel | ComunicaBR  Partichin  Acessod infarmagia  Legilaghn  Canais B

I

FUNDACAD OSWALDO CRUZ

fred
| FIOERUZ

Inscrigio Relatorios ©  PVAlterarlayout -

Latissimo

Sistema de Gestdo de Cursos de Qualificagdo

Trabalhadaras e trabalhadores da Cursa online, autainstrucional Certificados de conclusio serao
Fiocniz organizada em 5 madulos & carga emiados ans aprovades, por e-mail. &m
horaria de 60h ate 5 dias (teis apos & realizacio da
avaliagde online

Apresentagao

Organizacio O Cursc "Apresentagao do Latissimolorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit
Praesent vehicula, nisl a tristique congue, sem mauris thoncus est, vitae tristique turpis orci nec
larem. Morbi fringilla odio ut urna sodales. non gravida purus tincidunt. Integer commeodo. lectus in

Coordenagio académica
volutpat efficitur, risus felis ullamcorper nibh. vitae blandit turpis nunc ut magna

Inscreva-se : " : : :
Lorem ipsum dolor sit amet. consectstur adipiscing elit. Prassent vehicula, nisl a tristique congue.

sem mauris rhoncus est, vitae tristique turpis orci nec lorem. Morbi fringilla odio ut urna sodales non
gravida purus tincidunt. Integer commodo, lectus in volutpat efficitur, risus felis ullamcorper nibh
witae biandit turpis nunc ut magna

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscing elit. Praesent vehicula. nisl a tristique congue.
sem mauris thoncus est. vitae tristique turpis orci nec lorem. Maorbi fringilla odio ut uma sodales. non
gravida purus tincidunt. Integer commodo, lectus in velutpat efficitur, risus felis ullameorper nibh
vitae blandit turpis nunc ut magna

Nossos cursos estdo hospedados na Plataforma de Aulas do Campus Yirtual Fiocruz. uma rede
descentralizada de pesseas g instituigoes que compartilham cursos, recursos, servicos e atividades
de ensino na area de Satde, fazendo uso intensive de tecnologias de informaco, comunicacio e
educagao

Q Campus Virtual Fiocruz tem parcenas com diversas redes, reafirmando os principios de ampliagio
de acesso a0 conhecimento de sua Politica de Acesso Aberto

el Mrocrz  sseie

Campus Virtual Frocruz
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Ainda no “Preview” é possivel alterar a paleta de cores na
propria visualizacao:

..........................

Latissimo -

Sistema de Gestdo de Cursos de Qualifi




Edicao da URLs

A edicao de URLs € a Ultima etapa de configuracao do
hotsite. Nessa fase, € possivel personalizar o endereco do
site. AURL deve ser escrita em letras minusculas, sem
espacos ou caracteres especiais. Além disso, nesse mesmo
local, vocé pode inserir alogomarca da unidade, definir se
deseja limitar as inscricoes ao atingir o niimero de vagas e
ativar o site, tornando-o visivel ao publico:

Edigao do uris m

Inserir @ logomarca da unidaade:

Ativar site:
im0 Mo

Limnitar inscrigdes:
& z

m Salvar & Continuar




Como Gerenciar as Inscricoes e

Emitir Certificados

Ao clicar em Administrar Inscricoes, surgem as abas Lista de

Inscritos e Inscricao Manual.

Lista de Inscritos

Exibe as inscricoes com dados como: codigo, nome, contato,

documento, data, status (inscricao realizada, aprovada,

negada, certificado aprovado).
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Nessa tela, também ficam as Acoes disponiveis:
e Aprovar inscricoes;
e Negar inscricoes;
e Detalhar ainscricdo (acesso as informacoes e
documentos do candidato).

A Pigina Inicial | Cutsos | Desconsderar ¢ Olars

Administrar insc

Lista de inscios  Email comile patn isefics

Administrando inscrigdes da 1° oferta do curso: Desconsiderar

‘esquisar por: Docimantn, Nome ou Codigo da inscriglo

(’-.-'-.u.,: pars ctesta )
4 /
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E possivel realizar acdes em lote e exportar listas em

planilhas de texto.

Documents

SEABIL
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Inscricao Manual

Permite inscrever candidatos manualmente, que terdo sua
inscricao realizada de forma imediata, apos preenchimento
de todos os campos do formulario:

wnan REaBil
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Como Emitir Certificado e Gerenciar Certificado
A emissao do certificado pode ser automatica ou manual.

Na forma automatica, a oferta precisa ter um AVA para que
os certificados sejam gerados automaticamente apés o
estudante obter nota de aprovacao.

Na forma manual, cada certificado deve ser emitido
manualmente, de forma individual, sendo possivel inserir o
desempenho e frequéncia do estudante no documento.
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E ainda é possivel realizar a aprovacao do certificado em
lote, selecionando todos:

[+

Froguéncia  Agde

a2
=
]
a
oo .
]
L]
a
g

s LEABIL

Em ambos os casos, é possivel:

Ver o historico de certificacao;
Reenviar por e-mail;

Cancelar o certificado;
Corrigir dados do inscrito.

Todas as alteracoes sao registradas no historico do sistema,
facilitando o rastreamento de acoes da equipe envolvida na
gestdo da oferta.

5%



Como Cadastrar Assinatura

O cadastramento da assinatura é realizado na edicao de
perfil do Latissimo. Paraisso é necessario clicar no “Perfil” e
depois em “Meus Dados”:

O que € o Latissimo

Ap0Os isso, é necessario clicar em “Gerenciar assinatura’
dentro do menu “Acoes”:
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O upload da imagem da assinatura deve ser realizado, com
fundo transparente (preferencialmente) ou branco. E preciso
ter atencao nas recomendacoes de tamanho e formato:

E sempre possivel alterar a assinatura, mas vale lembrar que
o sistema mantém o historico de todas as assinaturas que ja
foram submetidas a ele.
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Para voltar a Configuracao do Certificado, CLIQUE AQUI.

Duvidas ou dificuldades podem ser direcionadas a equipe de
suporte do Campus Virtual Fiocruz atraves do e-mail
suporte.campus@focruz.br.
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