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APRESENTACAO

Programa Integrado de Extensdo da Pos-Graduacao da Fundagao Oswaldo Cruz:
Dialogos com a sociedade pela cidadania, inclusdo, justica social e fortalecimento do

Sistema Unico de Satde.

O objetivo do programa ¢ apoiar propostas de agdes de extensdo na pds-graduagdo,
promovendo a integragdo entre ensino, pesquisa € extensao em interacdo com diversos
segmentos da sociedade, com vistas a subsidiar os gestores publicos na formulag¢do de
politicas publicas socialmente relevantes, de natureza interdisciplinar, capazes de
fomentar o desenvolvimento sustentavel, a cidadania, a justica (os direitos humanos), as
tecnologias sociais que promovam a inclusdo e acesso aos servigcos de saude de forma
democratica, a participagao social ampliada, a qualidade de vida e a redugdo de

assimetrias dentro do Sistema Nacional de P6s-Graduacao (SNPG).

Os recursos financeiros dos projetos contemplados na Chamada de Selecdo Interna N°

01/2025 para Concessao de Apoio Financeiro e Bolsas de Incentivo as Atividades do
Programa de Extensdo da Pods-Graduacdo - PROEXT-PG/CAPES-FIOCRUZ seriao
gerenciados pelo Nucleo de Editais e Projetos da CGE/VPEIC.

O Nucleo de Editais e Projetos da CGE/VPEIC sera o responsavel pela realizagdo da
execucao dos itens financiaveis do projeto aprovado na sele¢do. Os recursos financeiros
poderdo ser executados a partir de 02 de julho de 2025 até 30 de agosto de 2027,

respeitando os prazos e regras estipulados na chamada de sele¢do e neste Manual.
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PUBLICACAO E DIVULGACAO

O recurso financeiro disponibilizado aos projetos ¢ oriundo do Edital Conjunto n°

03/2024, portanto deverdo obrigatoriamente fazer referéncia ao apoio recebido, conforme

0 Manual AUXPE — Anexo I e da Portaria Capes n° 206, de 04/09/2018.

v Trabalhos publicados e sua divulgacdo, sob qualquer forma de comunicagao ou
por qualquer veiculo, deverao, obrigatoriamente, no idioma da divulgagao, fazer mencao
expressa ao financiamento, usando as seguintes expressoes no idioma do trabalho:

"O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenagdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) — Codigo de Financiamento 001

“This study was financed in part by the Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior - Brasil (CAPES) — Finance Code 001~

4 Material de divulgacdo de eventos, impressos em geral, publicacdes e a atividades,

deverdo trazer a logomarca da CAPES em lugar visivel, de facil identificagao ¢ em escala

e tamanho proporcionais a area de leitura.
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ITENS FINANCIAVEIS

Conforme Artigo 6 da Portaria conjunta CAPES/SESU N° 1, de 08/11/2023, os itens

financiaveis sao:

I- Diarias e passagens - cobertura de despesas com passagens e didrias (conforme

Portaria CAPES n° 132, de 18/08/2016), para a participagdo de professores,

pesquisadores e estudantes em eventos, cursos, visitas técnicas e outras atividades

relacionadas a proposta de agdes de extensdo da pos-graduagao.

II- Material de consumo: aquisicdo de materiais de escritdrio, materiais didaticos,
materiais de laboratorio, suprimentos e outros itens utilizados na realizacdo das
atividades de extensdo;

I11- Servicos de terceirizados (pessoa juridica ou fisica): contratagdo de servigos de
apoio, como servigos graficos, servicos de transporte, servigos de tradugdo, entre
outros necessarios para o desenvolvimento das atividades.

a) Alimentagdo: custeio de despesas com alimentagdo durante a realizagcdo de
eventos, reunides, cursos ou outras atividades previstas na proposta de acoes de
extensao da pods-graduagdo, mediante justificativa em virtude do carater e
dinamica da atividade académica;

b) Locacdo de equipamentos: despesas com a locagdo de equipamentos necessarios
para a realizagdo das atividades de extensdo, como equipamentos audiovisuais,
equipamentos de informatica, equipamentos de laboratdrio, entre outros;

c) Custos de comunicagao e divulgacao: cobertura de despesas com a divulgacgao e
comunicacdo das atividades de extensdo, incluindo a produ¢do de materiais

promocionais, impressao de folders, divulgacdo em midias sociais, entre outros.

Seguindo o principio da economia de recurso, buscando o menor prego, objetivando o
melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico, sera necessario realizar 3(trés)
pesquisas de preco antes de solicitar a compra de algum material ou produto ou

servi¢o. Optando sempre pela escolha da menor oferta/preco apresentada.
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SOLICITACAO

As solicitagdes para execucdo financeira, devem ser solicitadas pelo(a)
proponente/orientador(a) no prazo minimo de 60(sessenta) dias antes da data da viagem

ou atividade, por e-mail para cge.nep@fiocruz.br, da seguinte forma:

v Para passagem e didrias, sera necessario o envio do Formuldrio -

Passagens/Diarias, contendo todas as informagdes devidamente preenchidas,-documento

que conste o CPF e RG;

v Para as solicita¢des dos itens de “Material de consumo” e “Servicos de terceiros
(pessoa juridica ou fisica) serd necessario o envio de 3(trés) or¢amentos do servigco ou
material, com a mesma descrigdo, justificando e comprovando a escolha da empresa de

menor valor juntamente com o Formulario compras/servicos;

v Fica proibida a utilizagcdo dos recursos para qualquer outra finalidade, que nao

definida e aprovada no projeto pela CGE/VPEIC.

v Todo comprovante de despesas devera ser emitido em nome de “Maria Cristina
Rodrigues Guilam/Programa CAPES/PROEXT-PG”, conforme orientagdes deste

manual.

v Nao serdo aceitos documentos e comprovantes que apresentem emendas ou

rasuras que prejudiquem a clareza de seu contetido.

v Nao ha reembolso previsto para os gastos do projeto.
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PASSAGENS

As passagens deverdao ser solicitadas para o periodo exato do evento/atividade a ser
realizada, dependendo do horario de inicio das atividades, podera ser solicitada a compra
da ida no dia anterior e o retorno no dia posterior ao evento.

As passagens serdo adquiridas sempre pelo menor prego oferecido, ndo sendo permitido
alteragdes e modificagdes apos a realizagao da emissao pelo NEP-CGE/VPEIC.

Nao serao custeadas com recursos do projeto custos de taxas e/ou multas (exemplos:
remarcacao, alteracdo ou cancelamento) e “no show”, devendo, tais despesas ocorrerem

a conta de recursos proprios do(a) beneficiario(a) e/ou do proponente/orientador.
Solicitacao e aquisicao

O(A) proponente/orientador(a) deverd enviar por e-mail para o cge.nep@fiocruz.br o

Formulario - Passagens/Diarias, contendo todas as informagdes devidamente preenchidas

e opcdes de voos também podem ser enviadas.

A Equipe do NEP/CGE, ao receber o Formuldrio - Passagens/Didrias, por e-mail,

realizard a cotacao da disponibilidade dos voos e enviara ao beneficiario(a), considerando
0 voo de menor valor.

A Equipe do NEP/CGE, realizard a compra da passagem, apds a confirmag¢ao de escolha
ou de acordo com o voo disponibilizado.

Apos a emissdo, o(a) beneficidrio(a) devera conferir seus dados e voo emitido, evitando

€rros € remarcag()es.
Prestacao de contas

No prazo de 5(cinco) dias apos o término da viagem o(a) beneficiario(a) devera enviar

por e-mail para o cge.nep@fiocruz.br:

v’ os cartdes de embarque e/ou bilhete de passagem (impresso ou eletrénico),
constando os trechos e o respectivo valor e bilhete/canhoto de embarque, para a
equipe do NEP/CGE.

v’ relatério de viagem devidamente assinado pelo Gov.br conforme Relatorio de
Viagem. Podendo ser anexado, certificado ou declaracao do evento, quando

houver.
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DIARIAS

As diarias (pagas aos servidores publicos) ou ajuda de custo (pagas aos demais membros
do projeto) sdo permitidas somente para os participantes do projeto e sdo autorizadas para
eventos diretamente ligados ao projeto e pelo prazo e dura¢ao do evento.

O valor da diéria deve atender as despesas de hospedagem, alimentagdo e deslocamentos.

Conforme Portaria CAPES n° 132, de 18/08/2016, o valor do auxilio diario sera de até

R$320,00 (trezentos e vinte reais).

Solicitacao e depodsito/pagamento

O(a) proponente/orientador(a) devera encaminhar o Formulario - Passagens/Didrias,

devidamente preenchido, para o e-mail cge.nep@fiocruz.br.

A Equipe do NEP/CGE, ap6s o recebimento do Formulario - Passagens/Diarias, elaborara

e enviara o Recibo CAPES (modelo A) para assinatura do(a) beneficiario(a).

O(A) beneficiario(a), deverd no campo “prestador de servico” do Recibo CAPES

(modelo A) assinar com o gov.br. O recibo serd disponibilizado pela Equipe do
NEP/CGE.
Apb6s o NEP/CGE receber o Recibo CAPES (modelo A) devidamente assinado pelo

Gov.br, realizard o processamento do pagamento da didria a ser depositado em conta

individual do(a) beneficiario(a).

Prestacao de contas

No prazo de 5(cinco) dias apds a atividade/evento(a) beneficiario(a) devera enviar um

relatorio de viagem devidamente assinado pelo Gov.br conforme Relatério de Viagem.

Podendo ser anexado, certificado ou declaracio do evento, quando houver.
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COMPRAS E SERVICOS

Seguir o principio da economia de recurso, buscando o menor prego, objetivando o

melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico.

Sera necessario o envio de 3(trés) orcamentos do material ou produto ou servigo, por
empresas/estabelecimentos com a mesma descri¢ao, justificando e comprovando a

escolha da empresa de menor valor juntamente com o Formulario compras/servicos.

Solicitacao e compra/contratacao de servico

O(A) proponente/orientador(a) devera enviar por e-mail para o cge.nep@fiocruz.br o

Formuléario compras/servicos e os 3(trés) or¢amentos, contendo todas as informagoes

devidamente preenchidas.

A Equipe do NEP/CGE, ao receber o email com a documentagdo, providenciara a
comprar ou contratacdo do servico e mantera o(a) proponente/orientador(a) informado
das etapas e processos da compra ou contratacao.

O(A) proponente/orientador(a), deverd confirmar por email a entrega do material ou
Servigo.

O NEP/CGE sera o responsavel pelo pagamento ao fornecedor que devera emitir nota

fiscal conforme descrito na pagina 11 deste manual.

Prestacao de contas

Apos o recebimento do material ou do servigco, o(a) proponente/orientador(a) devera
informar por e-mail o recebimento do material ou servigo, e encaminhar um relatorio
contendo fotos e informagdes da realizagdo do servico ou utilizagdo do material na

atividade de extensao realizada.
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DOCUMENTOS FISCAIS

O recurso financeiro disponibilizado aos projetos ¢ oriundo do Editais Capes, sendo
obrigatorio que todo comprovante de despesa seja emitido preferencialmente através de
nota fiscal eletronica.

O comprovante devera conter o CNPJ ou CPF, nome do(a) fornecedor(a), com demais
dados fiscais, data de emissao, descricdo detalhada dos materiais, bens ou servigos

adquiridos/contratados, forma de pagamento.

DADOS DO COMPRADOR

CPF: 733.455.557-00

Nome: Maria Cristina Rodrigues Guilam/CAPES-PROEXT-PG

Endereco: Avenida Brasil, 4365 — Manguinhos — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 21040-360
Inscricao Municipal e Estadual: nao tem, nao ha, nao se aplica

Observagdo: Caso a informagao do “Programa: CAPES/PROEXT-PG”, ndo seja
informada no campo dos dados do comprados devera constar no campo de observagdo ou

descrigao.
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DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Portaria CAPES OU Portaria n° 132, de 18 de Agosto de 2016 -

https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=313

Chamada de Selecdo Interna N° 01/2025 para Concessdao de Apoio Financeiro e Bolsas

de Incentivo as Atividades do Programa de Extensdo da Pods-Graduacdo - PROEXT-
PG/CAPES-FIOCRUZ

Portaria Conjunta CAPES/SESU n° 1, de 18/01/2024 - Torna publico resultado final da
Portaria Conjunta CAPES/SESU n° 1, de 08 de novembro de 2023 - Programa de
Extensdo da Educagdo Superior na Pos-Graduac¢ao (PROEXT-PG).

Portaria conjunta CAPES/SESU N° 1, de 08/11/2023 - Dispde sobre o Programa de
Extensdo Universitaria da Pos-Gradua¢ao (PROEXT-PG) do Ministério da Educagdo

(MEC), por sua Secretaria de Educagdo Superior (SESu) e pela Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES).

Guia de Prestacdo de contas — SIPREC — Manual do Sistema de Prestagao de Contas

Portaria Capes n° 206, de 04/09/2018 - Dispde sobre obrigatoriedade de citacdo da
CAPES.

Portaria n° 132, de 18/08/2013 - Estabelece o Auxilio Diério para viagens no Pais e no

exterior aos beneficiarios dos Programas da Capes e seus convidados.

Portaria n® 59 de 14/05/2013 e seus respectivos anexos [ e II - Disciplina as condigdes

gerais para a concessao e aplicacdo dos recursos financeiros, sua prestacdo de contas,
aprova o Manual de Utilizagdo de Recursos de Auxilio Financeiro a Projeto Educacional
ou de Pesquisa e 0 Manual de Prestagdo de Contas On Line do Sistema Informatizado de

Prestacao de Contas (SIPREC).

v Anexo I -Manual de Utilizagdo de recurso de Auxilio Financeiro a Projeto

Educacional e de Pesquisa (AUXPE);

v" Anexo II — Manual de Prestacdo de Contas Online do Sistema SIPREC.
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