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2.
3-
4-

OBJETIVOS DEL MANUAL (LEAME PRIMERO)

Este manual tiene como objetivo orientar a los usuarios extranjeros (no brasilefios) sobre
como acceder al formulario de registro utilizando ORCID en los sistemas CAPES y otra

informacidn necesaria.

PRIMEROS PASOS (INFORMACION IMPORTANTE):

Crear y poseer un documento curricular de lattes: Registro de lattes - (item 2)
Crear y registrar ORCID: Registro ORCID (tema 3)

Ser extranjero de los paises participantes en el programa: Lista de paises
Formulario de registro/login en el sistema Capes a través de ORCID.

ATENCION: Aunque el sistema reconoce el registro con otro documento,
RECOMENDAMOS que utilice ORCID como documento oficial para iniciar sesion en el
sistema de registro.

Periodo de solicitud en linea:

Doctorado Completo y Maestria Completa: Del 14 de agosto al 29 de septiembre de
2025 hasta las 5 pm (hora de Brasilia)

Doctorado Sandwich: Del 1 de octubre al 30 de diciembre de 2025 hasta las 17 horas
(hora de Brasilia)

COMO CREAR UN CURRICULUM LATTES

2.1. Accede a la pagina web: https://lattes.cnpq.bt/, en la opcion de matricularte nuevo
curriculum:

BRASH .
(. Fiataionna ﬁ & B2 & la . a
W Lattes  QACNPq — =
SOBRE A PLATAFORMA TERMO DE USO DADOS E ESTATISTICAS ACORDOS INSTITUCIONATS FXTRA@: DE DADOS OUTRAS BASES AUDA —_—

Acesso direto 2
: @ Curriculo Lattes
Q Buscar curr
. - .
Atvalizacdo do Curriculo Lattes 3 Atsaizar curicul
Mantenha seu Curriculo Lattes atualizado. B Cadastrar novo curr
Cique aqui! d \ 2 o
) \ ‘ Em Diretdrio de Instituigcoes
y P Q suscar instituicio
13 b :
- £ (= 2
WS Cadastrar instituici
m Diretorio dos Grupos de Pesquisa
8 Acessar o portal do Dire
E Painel Lattes
8 Acessar Painel Lattes

m Repositério de Dados de Pesquisa

LattesData

BT pepositar dados de pesquisa
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@cmpq @ curricule Lattes E] '

e e T mmerta Portugués | English | Espafia

p) AL [jl n =
i
E P fal An A
e e, . w o —

Register on Lattes database
Read the terms of use to register in the Lattes Data Base. Lattes CV System Agreement. Lattes CV Agreesment. Enter the information below and follow the steps.

Country of Nationality

v
E-mail Confirm e-mail
Type in your e-mail Confirm your e-mail
Password Confirm password
Type in your password o access the Lattes Database Confirm your passward

@l I¥ you forgor your password lick here t request it

2.2. Complete los detalles requeridos y cree su cuenta.

2.3. Después de crear su plan de estudios de Lattes, inicie sesion en la plataforma Lattes a
través del enlace https://lattes.cnpq.br/

fcnpg

© Laiics

——  SOBRE A PLATAFORMA TERMO DE USO DADOS E ESTATISTICAS ACORDOS INSTITUCIONAIS EXTRACAO DE DADOS OUTRAS BASES AJUDA —

Acesso direto #
Privacidade de Dados Pessoais no CNPq © curriculo Lattes
Termos de Uso e Politica de Privacidade da Q Buscar curriculo

Plataforma Lattes

& Atualizar curn‘culo,

Conheca &S cadastrar novo curriculo

@@ Diretorio de Instituicoes

T Q Buscar instituicao
BCNPq atvan TiGioogin
—— EINOVACOES

[ RS Smpeaees Leami e

&S Cadastrar instituicao
]h Diretorio dos Grupos de Pesquisa

@ Acessar o portal do Diretério

Identifique-se com

B Numero do CPF

As credenciais de acesso sdo as mesmas utilizadas no Curriculo Lattes.
Caso néo lembre se possui uma conta, digite o nimero do seu CPF mesmo assim para verificar.

CPF

Digite seu CPF |

Continuar

Qutras opcées de identificacdo:

K E-mail (Servidores do CNPq ou Estrangeiros)

Entrar com gov.br
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2.4. Exporte su plan de estudios de Lattes y guardelo en .PDF formato, ya que debera
adjuntarlo mas tarde de acuerdo con el punto 7.4

(i) In this version of the Lattes C\, you
Only information set to "public” will

2.5. Si tiene alguna pregunta sobre la plataforma Lattes, el usuario debe enviar su
pregunta a atendimento@cnpq.br

COMO CREAR UN ORCiD

3.1 Para crear un ORCIiD, acceda al sitio web _de https://orcid.org/signin y proceda a
completar el formulario de ORCiD:

Sign in to ORCID

Don't have your ORCID iD yet? Register now

3.2. MMPORTANTE) En el paso 4 de 5, seleccione "Partes de confianza", como se
muestra en la imagen a continuacion:

Create your ORCID iD

Step 4 of 5 - visibility

Your ORCID iD connects with your ORCID record that can contain links
to your research activities, affiliations, awards, other versions of your
name, and more. You control this content and who can see it.

Visibility settings

By default, what visibility should be given to new items added to your
ORCID Record?

Everyone (87% of users choose this)
Of - Jawsis

Everyone can see these items

® Trusted parties (5% of users choose this)
Only people and organizations you've given permission

e) G Only me (8% of users choose this)

Items are private and only visible to you

More information on visibility settings

Previous Step
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3.3. Al completar el formulario ORCiD, se enviard un mensaje de verificacion a su correo
electronico. Haga clic en el enlace enviado para verificar su perfil en ORCiD:

Your ORCID iD: 0009-0000 __cc couu
Your ORCID record is http: andbox.orcid.or -000C

Welcome to ORCID Marcelo
Congratulations on creating your new ORCID iDI This persistent digital identifier, that you own and control, will distinguish you from every other researcher and reduce your burden when you use it in manuscript and grant submission

systems.
Verifying your email address unlocks advanced editing features in your ORCID recerd. Until then you will only be able to manage your names and email addresses in your ORCID record

How do | verify my email address?
Simply click the button below to sign into your ORCID record and complete verification.

Verify your email address

Or, copy and paste the link below into your browser's address bar

hitp: andbox orcid org/verify-email/ TDRzNmiIKOkxTONZT3dkRH j92ckiTeVhT UWxpdWpkV1ZwaTNTbjJSOTdQ.

3.4. AMPORTANTE) Una vez que haya verificado su cuenta de ORCiD, vaya a la pagina
de inicio y configure su informacién de correo electronico como "Partes de confianza" de
la siguiente manera:

Emails & domains

!

Having multiple email addresses helps you maintain access to your ORCID record. A mix of personal and
professional email addresses works best.

https://sandbox.orcid.org/
0009-0000-0256-3358

Email addresses

Preview public record
.teste:nf:spe:.pg@mai.linftor.:orn ) 1 $ Trusted
source: Marcelo A ade, Ve ed: ZUL>-08-
Emails & domains Vd
Set visibility for
@ Add another email address This item only
Email addresses
testecapespecpg@mailinator.co Verified email domains 2 i Everyone
m
When you verify a professional email address we will add the associat to )
. . . 1 Trusted parties
" N . show an email domain on your public record instead of the full email d
Verified email domains domains
. . . & oOnlyme
No verified email domains No verified email domains
More information on ORCID
. - . V“‘I'].' sett s
Email notifications
Websites & social links 7 ) :
4 which verified email address should we send your ORCID notifications to? You can change the frequency of these
notification emails in your ORCID account settings
Keywords ra

testecapespecpg@mailinator.com -

Countries Va

3.5. jEso es todo! jAhora tu perfil ORCiD esté creado!
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4. COMO CREAR UN PERFIL EN LA PLATAFORMA CAPES USANDO ORCiD.

4.1. Después de haber creado un perfil en ORCiD, crearemos un perfil en el sitio web de
CAPES. Acceso: https://inscricao.capes.gov.br/. A continuacion, seleccione la opcion

"EN" (1) para ver la pagina en inglés y luego haga clic en "ORCID" (2), de la siguiente

mancra:

SICAPES - INSCRIGOES

ACESS0 A INFORMACAO. PARTICIPE LEGISLAGAD ORGAOS DO GOVERNO ¥

Bem-vindo a CAPES|
Sua senha de acesso é a mesma para 10dos 0S Nossos sistemas

Acesse o sistema ufiiizando uma das opgBes:

govb

ou

2

4.2. Se abrird una nueva pagina. Inicie sesidon con el correo electronico y la contrasefia
creados para ORCiD. Luego, autoriza el acceso para iniciar sesion en CAPES en "Autorizar

acceso":

Sign in to ORCID

Don't have your ORCID iD yet? Register now

Email or ORCID iD

Email or 16-digit ORCID iD
For example: joe@institution.edu or 0000-1234-5678-9101
Password

Your ORCID password

et
Sign in to ORCID

"
Forgot your password or ORCID ID?

() httpsy//sandbox.orcid.org/foauth/authorize?client_id=APP-E6FBUHWX32G2Y9...

Authorize access

You are currently signed in as:

Marcelo Andrade
https:/ " .orcid.org/0009-000C

Sign out

Coordenagio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superi
or

Show details

This erganization has asked for the following access to your ORCID record:

G Add/update your research activities (works, affiliations, etc.)
{® GetyourorCDiD

{® Read your information with visibility set to Trusted parties

If authorized, this organization will have access to your ORCID record, as outlined
above and described in further detail in ORCID's privacy policy.

You can manage access permissions for this and other Trusted Organizations
from within your list of trusted parties

——
Authorize access

Deny access

4.3. En caso de que la pagina no se actualice automaticamente, verifique que su navegador
no haya bloqueado "Pop-Up". Es posible que el navegador utilizado por el usuario haya
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bloqueado una nueva pagina. Suelte la "ventana emergente" en su navegador. Seleccione
"Permitir siempre ventanas emergentes de..." Después de autorizar, inténtelo de nuevo:

Pop-ups bloqueados:

. hittps: hom.cape...=&state—capes oauth

(@) Sempre permitir pop-ups e redirecionamentos

de https://sso.hom.capes.gov.br

e — -
() Continuar bloqueando

_

Concluido

4.4. Se abrird una nueva pagina. Haga clic en "Solicitar registro" para proceder con el
registro en la plataforma CAPES:

i@ SICAPES - REGISTRATION

Complete your identification

Brazilian users

If you are only registered with ORCID, ) you must register with CAPES.
Request registration

If you wish to log in with ORCID, €2 you must link it to your CAPES account.
Link ORCID

To go back

4.5. Se abrira una nueva pagina. Si no tiene un CPF, seleccione la opcion "Extranjeros,
registrese aqui" y luego haga clic en "REGISTRESE O CONECTE SU CEDULA
ORCID":
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Solicitar cadastro

CPF

Foreigners, please register here.

Foreign person registration

(@ CREATE YOUR CAPES ACCOUNT) REGISTER OR CONNECT YOUR ORCID ID @

4.6. Sera redirigido a una nueva pagina como se muestra a continuacion. Si la pagina no se
actualiza, verifique si su navegador ha bloqueado "Pop-Up". Consulte el paso 4.3 de este
manual.

4.7. ATENCION: Ingrese el pais en el que nacié y la fecha de nacimiento. Asegiirese de
que el pais en el que nacio sea participante en el Progcrama CAPES/PEC-PG:

Complete Registration

Birth Country: r

Africa do sul

Date of Birth:

01/01/1999

Gender:

© Male © Female

a Confirm Clean form
Operation successfu

4.8. Se crea su cuenta CAPES.
INICIO DE LA INSCRIPCION:

5.1. Acceder al sistema de registro de la Capes: https://inscricao.capes.gov.br/, con la
opcion ORCID, de acuerdo con las instrucciones de los items anteriores.

5.2. Elija el enlace de registro PEC-PG en la pestafia "avisos con registros abiertos":
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5.3. ATENCION: Después de iniciar una solicitud, estara disponible para su acceso en la
pestafia "mis registros"

GSCAPES  REGISTRATION @
Calls for Applications Open ) c My Subscriptions )
Filter by Registration Type ~ Filter by Scholarship Medality Filter by Capes Program

Individual Scholarship - PECPG
PECPG - NOTICE N° 12/2025 DOCTORATE AND FULL MASTER'S DEGREE (PECPG2025)

START REGISTRATION

BiRegistration period: 05/14/2025 09:05:36 to 08/15/2025 00:00:00
@Access the Program page

5.3. En la primera pantalla/pestaia: datos personales, acceda a la opcion "mis datos" para
completar informacién como: identificadores, domicilio y titulos obtenidos. jCompletar
idiomas, datos bancarios y trabajos es opcional!

CSCAPES REGISTRATION

M Personal Data Titles and Qualifications  Intended Studies Regquired Documents  Finalization
Personal Data Addresses Electronic mail  Phones
Check and updale your information (nationality or father's name}) if necessary. To correct this information during regisiration, click the Update my information bution

Fields marked with an asterisk (*) are required. To enter them when registering, click the Update my data button,

Personal Data

Name * Decument Number
Nationality * Sex Birth
Africa do Sul v ) L]
Mother's Name Father's Name (Maximum 80 characters)
Passport
Number (Max. 100 characters) Country Expedition validity

ORCID and ResearcherlD

ORGID identifier@® I ! ResearcheriD@

() ®Confirm Data

6. COMO ACTUALIZAR LOS DATOS

6.1. Después de crear la cuenta en el sistema CAPES, es necesario actualizar algunas
informaciones como: identificadores, direccion residencial y titulos obtenidos.
iCompletar idiomas, datos bancarios y trabajos no es obligatorio!

6.2. Para actualizar sus datos, haga clic en "Actualizar mis datos", de acuerdo con el
punto 5.3.

6.3. Actualice sus datos. IMPORTANTE: en la pestafia "Titulos", introduce los titulos
en los que ya tienes una titulacion y que alin estan en curso:
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Register address Register title

Country residence™

A The stricto sensu graduate degrees in Brazil must be
South Africa registered on the Sucupira Platform. The others can be
registered on this screen

Zip Code*
7999999 Academic Degree*

Mestrado
Street address™

Institution Type*

Cape Town Exemplame

Foreign
Address complement
Country of Institution”
South Africa
Number
Educational Institution®
999
UNIVERSITY OF CAPE TOWN - UCT
District™
Course™
Cape Town )
biology
State™

Knowledge Area™

Northern Cape CIENCIAS BIOLOGICAS

aw Start*
Hopetown dd/mm/aaaa
Purpose™ This field is required

Preferred Contact End

dd/mm/aaaa
¥ Use as main address

CANCEL
CANCEL SAVE

7. REGISTRAR

7.1. En el sistema Sicapes, con el inicio de sesion completado, comience a completar las
pestafias: Datos Personales, Direccion, Direccion de Correo Electrénico y Teléfono:

7.1.1. Algunos campos solo se pueden cambiar en la opcidon "mis datos", consulte la
explicacion en el punto 6.

CGSCAPES REGISTRATION

M Personal Data Titles and Qualifications  Intended Studies Required Documents  Finalization

Check and update your information (nationality of father's name) if necessary. To comect this information during registration, click the Update my information button.

Fields marked wilh an aslerisk (") are reguired. To enler them when regislering, click the Updale my dala bution.

Personal Data

Name * Document Number
Nationality * Sex Birth
Afrca do Sul © - L
Mother's Name Father's Name (Maximum 60 characters)
Passport
Number (Max. 100 characters) Country Expedition Validity

ORCID and ResearcherlD

ORCID identifier® ResearcheriD@

Giupdate my data @connm Data
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7.2. Después de completar los primeros campos, incluya los titulos y calificaciones en la
siguiente pantalla.

7.2.1. Si no aparece ningun titulo, acceda a la opcidon "mis datos" para incluir las
formaciones, segun el item 6.3:
@SCAPES  REGISTRATION

A personal Data Titles and Qualifications Intended Studies Required Documents Finalization

Initial training / Qualifications
<=

Completed Titles
To use® Academic Degree IES Country Knowledge Area Start Termination

m Yes Technological UNIVERSITY OF HAMBURG Germany LINGUISTICS, LETTERS AND ARTS 12/06/2020 12/11/2024

i

Titles in Formation

To use@® Academic Degree IES Country Knowledge Area start Termination

No results.

7.3.Na la pestafia de estudios previstos, complete todos los campos requeridos: titulo del
proyecto, resumen de investigacion, area principal, area de conocimiento, modalidad de
beca, fluidez lingiiistica, instituciones de interés, Programa de posgrado de la institucion,
fecha de inicio y finalizacion de la beca:

7.3.1. Al indicar universidades y programas de posgrado, el sistema permite que el
candidato se clasifique entre sus opciones. Para clasificar, use la opcion "agregar" y luego

mueva las "flechas" segln sus preferencias.

7.3.1 Después de todo el relleno, haga clic en el boton "guardar":

& Personal Data Titles and Qualfication, Intended Studies “equired Documents ~ Finalization

Intended Study Proposal

© Enter the defails of a Project or Siudy Plan o be submitied in this application
@ Sandwich grant applications require an ongoing degree at a similar level

@ For this notice itis allowed 1o select up to 2 (two) Postaraduate Programs.

Title of Research Project/Study Plan EIE) * @
Brief Description of the Research Project/Study Plan (up to 5000 characters):{IEL) * :

Knowledge Area * c
- ARTES DO VIDEO v
Senolarship Modality * Language Fluency *
University | Educational Institution (IES) * Postgraduate Program (PPG) =

+To acd

Selected Courses

University / Educational Institution Does PPG offer a Languages accepted by
Priority  (IES) discipline? the PPG Postgraduate Program (PPG) Actions
. USP - UNIVERSITY OF S30 PAULO  ves Languages accepted for the  ADMINISTRATION - ,‘@
intes
2 UFR - FEDERAL UNIVERSITY OF No Languages accepted for the BIODIVERSITY AND BIOTECHNOLOGY - x
RONDONOPOLIS internship BIONORTE NETWORK -
Schelarship Start Date * Scholarship End Date * Duration of the Grant (in months) *

@ Scholarship start date: the scholarship must start between 01/2026 and 06/2026.

© Grant duration: The Doctorate scholarship has a minimum duration of 1 month and a maximum dutation of 48 months
ﬁRelum to Main Panel
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7.4. En la siguiente pestafia "documentos requeridos", incluya el pdf de cada documento

marcado como obligatorio:

A Personal Data Titles and Qualifications  Intended Studies Required Documents  “inalization

Required Documents

@Documents must be in PDF format and must not exceed 5.0MB.

OFields marked with an asterisk (@) are mandatory documents.

Name

Masters Degree Academic Transcript

Masters Degree or Certificate

Identificafion document®

Declaration of employment relationship®

Graduation Diploma®

Research project®

Memorial®

Lattes CVi@

Proof of residence®

Undergraduate Academic Transcript®

Upload

Select a file.

Select a file.

Select a file.

Select a file

Select a file

Select a file.

Select a file.

Select a file,

Select a file,

Select a file

Aftach

I
!.

Attach

Attach

Annex

7.5. En la pestana de finalizacion, verifique si se han cumplido todos los requisitos

obligatorios:

7.5.1 El color verde significa que los campos se han rellenado correctamente. El color
rojo indica los campos obligatorios que deben completarse. El color amarillo indica los

campos opcionales.

7.5.2. Después de completar todos los campos obligatorios, haga clic en "finalizar

registro"

# Personal Data Titles and Qualifications  Intended Studies Required Documents ~ Finalization

Filled out correctly

Personal Data
Addresses
Electronic mail
Phones

Titles

Intended Studies

Documents

Ual ion

Optional and not filled in

Required and not completed

i declare that | am aware of the applicable rules and regulations. | also declare that the information provided is truthful when complefing this registration.

‘cmnm

ol ol ol ol ol o B ol o
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8. PREGUNTAS FRECUENTES (F.A.Q)

8.1. Tengo problemas al registrarme en SICAPES. ;Cémo debo proceder?

En caso de errores, borre la caché y las cookies de su navegador. Después, intente de
nuevo registrarse.

Si persiste algtn error, envie un correo electronico a inscricao.pecpg@capes.gov.br que
contenga:

(1) Descripcion completa del problema notificado

(2) elemento de este manual correspondiente a su error

(3) capturas de pantalla;

(4) Numero ORCiD.
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