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1. INSTALANDO O ZOOM

2. ORGANIZANDO SUA ATIVIDADE EDUCACIONAL

Ao longo deste tutorial, utilizaremos os termos anfitrido (host) e coanfitrido (co-host).
Para ndo gerar duvidas, descrevemos abaixo a definicdo e as funcionalidades atribuidas

a cada papel.

* Anfitrido: é a pessoa que agendou a reunido. Detém o controle sobre todas as
funcdes, participantes e recursos da reunido.

* Coanfitrido: papel atriblido a pessoa que compartilhard alguns privilégios de
controle administritativo da reunido, como gerenciar participantes ou iniciar /
parar a gravacao. O anfitrido deve atribuir um coanfitrido.

+  Os coanfitrides NAO podem:

Encerrar a reunido para todos participantes

Tornar outro participante num coanfitrido

Criar salas de apoio (breakout rooms)

Iniciar salas de espera (é permitido admitir quem esta numa sala de
espera)

N3o podem iniciar uma reunido

COMO AGENDAR SUA ATIVIDADE

O Zoom oferece multiplos métodos para agendar uma reunido.

Um anfitrido tem o controle sobre as op¢Ges das suas reunides agendadas, com exce¢ao
das configuragdes que um administrador tenha bloqueado para todos os usudrios.

O agendamento pode ser feito das seguintes formas:

e Agende uma reunido pelo cliente Zoom para area de trabalho ou do aplicativo

movel.

e Agende uma reunido pelo Portal online do Zoom.
e Agende uma reunido pelo plug-in Chrome, Outlook ou Firefox (ndo contemplado
neste tutorial).

1. Abra seu aplicativo Zoom e faga seu login.



2. Cligue no icone Agendar (Schedule).

3. Selecione suas configuracdes da atividade a ser agendada:
) Schedule meeting

Schedule Meeting

g

Topic

[Semina’rios Avangados...| j

Start: (ter abril 21, 2020 v) ‘22:00 =

Duration: 1 hour hd 0 minute v

I:I Recurring meeting Time Zone: Sao Paulo +

Meeting ID
i:‘ Generate Automatically o Personal Meeting ID 473-253-2578

Password

Require meeting password | 490665

Video

Host:o On C) Off Participants: i} On o Off

Audio

C) Telephone C) Computer Audio o Telephone and Computer Audio

Dial in from United States  Edit

Calendar

i:‘ Qutlook (} Google Calendar o Other Calendars

Topico: selecione um tépico/nome para a sua atividade.

© Zoom - [m}
Inicio:
escolha a
data e o

horario da

atividade.
Vocé pode
iniciar, a

New Meeting ~ Join

No upcoming meetings today

Schedule Share screen -~

¢
|
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Home Chat Meetings Contacts

21:30

terca-feira, 21 de abril de 2020

qualquer
momento,
antes do
horario
agendado.

Duragdo: defina a duracdo aproximada da sua atividade. Observe que é apenas uma
previsdo para fins de agendamento. A reunido nao terminara apds esse intervalo de
tempo.



Fuso horario: por padrdao, o Zoom usa o fuso horario do seu computador. Clique no
menu suspenso para selecionar um fuso hordrio diferente.

Reunido recorrente: selecione, caso vocé queira uma reunido recorrente, ou seja, que
o agendamento se repita. Assim, o ID da reunido permanecerd o mesmo para cada
sessao.

ID da atividade: pode ser utilizado o seu ID Pessoa, criado pelo Zoom, ou uma sequéncia
numérica gerada automaticamente no ato do agendamento (recomendavel).

Solicitar senha da reunido: vocé pode selecionar e inserir sua senha de reunido aqui.
Participantes que quiserem se juntar a reunido deverao inserir essa senha antes de
entrar na reunido agendada. Por seguranca, os agendamentos feitos por anfitrides da
Fiocruz devem solicitar senha.

Video do anfitrido: selecione se vocé quer o video do anfitrido ligado ou desligado ao se
juntar a atividade. Mesmo que vocé escolha desligar, o anfitrido terd a opcao de iniciar
o video.

Video do participante: selecione se vocé quer os videos dos participantes ligados ou
desligados ao se juntarem a reunido. Mesmo que vocé escolha desligar, os participantes
terdo a opg¢do de iniciar o video.

Opcoes de audio: selecione se os usuarios poderdo ligar apenas por telefone, pelo
audio do computador ou ambos (recomendavel).

Opg¢oOes avangadas: clique na seta para visualizar as configuragGes avancadas para a
atividade em agendamento.

Advanced Options ~
Enable Waiting Room

Enable join before host

Mute participants on entry

Only authenticated users can join: Sign in to Zoom
Automatically record meeting
Alternative hosts:

Examplejjohn@company.com;peter@school.edu

Habilitar sala de espera: opgao que permite ao anfitrido gerenciar a entrada dos
participantes na sessao.



Habilitar entrada antes do anfitrido: essa opcao permite que os participantes entrem
na reunido antes de o anfitrido ingressar. Seguindo as recomendacdes de seguranca,
orientamos desabilitar esta op¢ao. Com esta medida, os participantes sé poderao
acessar a sessao quando o anfitrido estiver presente.

Desativar o som dos participantes apds a entrada: se a entrada antes do anfitrido ndo
estiver habilitada, isso desativara o som de todos os participantes conforme ingressam
na sessdao. O microfone poderd ser ligado pelo anfitrido apés a entrada dos
participantes.

Somente usuarios autenticados podem participar: selecione esta opcao, se quiser usar
seu ID Pessoal de Reunido. Caso ndo esteja selecionada, sera gerado um ID da reunido
Unico e aleatorio.

Gravar a reunidao automaticamente: escolha esta op¢do, caso queira que a reunido seja
gravada automaticamente. Defina se vocé quer que seja gravada localmente (no seu
computador) ou na nuvem (zoom.us/recordings). Recomenda-se gravar localmente as
sessoOes realizadas para reunides internas da instituicdo, o que é mais seguro.

Anfitrides alternativos: insira o endereco de e-mail de outro usuario Zoom com uma
licenca Autorizado em sua conta, para permitir que eles iniciem a reunido em sua
auséncia. Para ativar esta funcionalidade é necessério selecionar a opcdo Habilitar
entrada antes do anfitrido. Considerando aspectos de seguranga, esta op¢do nao é
recomendada.

Observagdo: mesmo apos o agendamento, o anfitrido pode iniciar a atividade a
gualguer momento.

COMO CONVIDAR OS PARTICIPANTES

Ap0ds o agendamento os dados da sessao ficam disponiveis na drea Reunido (Meetings)
para serem encaminhados aos participantes.

1. Selecione o item de Menu Reunido (Meetings).
2. Clique na opgdo Copiar Convite e cole no texto do e-mail que sera enviado aos
participantes.


https://zoom.us/recordings
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Seminarios avancados

c Upcoming Recorded

My Personal Meeting ID (PMI) 23:00 - 0:00 | NOW

Meeting ID: 9(—

m @ Copy Invitation # Edit X Delete

Show Meeting Invi

Today

Rosane Silva's Zoom Meeting

22:00-23:00
Meeting I1D: 93D

Seminarios avancados
23:00-0:00

Meeting ID: €

Caso ndo deseje enviar todas as informagdes que a ferramenta do Zoom gera para o
convite, cligue em Mostrar Convite da Reunido e copie somente os dados que deseja.
Por exemplo, na imagem a seguir esta copiado o link.
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Seminarios avancgados
473-253-2578

My Personal Meeting 1D (PMI) 23:00-0:00 | NOW

Meeting ID: 964-8259-1848

m @ Copy Invitation # Edit X Delete

Rosane Silva's Zoom Meeting
22:00-23:00
Hide Meeting Invitation

Meeting ID: 937-0311-3703

Today

Rosane Silva is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Seminarios avangados Topic Seminérios avancados
Time: Apr 21, 2020 11:00 PM Sao Paulo

23:00-0:00

Meeting ID: 964-8259-1848 Join Zoom Meeting
https://zoom.us/j/964825918487pwd =b3NgT2tKODRLTkSpdDJxVStMaWMxQTO9

Meeting ID: 964 8259 1848
Password: 303120
One tap mobile

+13017158592,,96482591848#,.#,303120# US
+13126266799,96482591848#,#,303120# US (Chicago)

COMO INICIAR SUA ATIVIDADE

Depois de agendar a reunido e convidar os participantes, o anfitrido pode comecar a

sessdo. Basta acessar a area Reunibes (Meetings) do aplicativo instalado e clicar em
Iniciar.

e
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My Personal Meeting ID (PMI) 23:00-0:00 | NOW

Meeting ID: 9_

m @ Copy Invitation # Edit X Delete

Show Meeting Invitation

Today

Rosane Silva's Zoom Meeting
22:00-23:00
Meeting ID: 934D

Seminarios avancados

23:00-0:00
Meeting ID: ¢




3. ADMINISTRANDO SUA ATIVIDADE NO ZOOM

Depois de comecar a atividade, o anfitrido terd controle total sobre a sessdo e
funcionalidades que podem ser aplicadas para maior interacdo com os participantes.
Abaixo, destacamos as principais:

VISAO GERAL DA BARRA DE FERRAMENTAS DO ZOOM

Os controles dos anfitrides e participantes aparecem na parte inferior da tela. Se vocé
estiver compartilhando a tela, esta barra aparecerd na parte superior.

Lo~ owm . $ -’ e W @ as (-]

Unmute Start Video Security Manage Participants Polls Chat Share Screen Record  Breakout Rooms Reactions

Ativar/desativar som: permite colocar o microfone nos modos ativar e desativar som.

Controles de audio (na seta " proximo a Ativar/desativar som): os controles de dudio
permitem alterar o microfone e o alto-falante que o Zoom esta usando no momento no
computador.

Iniciar/interromper video: permite iniciar e interromper o seu proprio video.

Controles de video (na seta A préoximo a Iniciar/interromper video): se tiver varias
cameras no computador, serd possivel selecionar qual cdmera o Zoom esta usando e
acessar os controles completos de video.

Seguranga: controles disponiveis que permites configurar se a sessdo adotara sala de
espera, se os participantes podem compartilhar suas telas e travar a sala para impedir a
entrada de novos participantes

Gerenciar participantes: abrira a janela Participantes. Durante as sessdes, os anfitrides
e coanfitrides podem controlar os seguintes recursos dos participantes:

Ativar/Desativar o dudio dos participantes.

Interromper a exibicdo de video de um participante.

Impedir que participantes compartilhem a tela.

Renomear um participante.

Colocar um participante em modo de espera.

Ativar notificagdao sonora quando um usuario entrar ou sair da sessao.
Bloquear a entrada de novos participantes.

Alguns recursos estarao disponiveis somente para os anfitrides, como:

e Permitir que o participante grave a sessao localmente.
e Tornar um participante anfitrido ou coanfitrido.
e Encaminhar um participante para a sala de espera.



Enquete (Polls): permite criar, editar e iniciar enquetes. As op¢bes para criar ou iniciar
enquetes abrirdao o portal online do Zoom no seu navegador padrao.

Chat: janela de bate-papo para conversar com os participantes.

Compartilhar tela: clique neste icone para iniciar o compartilhamento de tela. Sera
possivel selecionar a area de trabalho ou o aplicativo que deseja compartilhar.

Controles de compartilhamento de tela (na seta A proximo a Compartilhar tela):
selecione quem pode compartilhar na sua reunido, e se vocé deseja que somente o
anfitrido ou qualquer participante possa iniciar um novo compartilhamento quando
outra pessoa estiver compartilhando.

Gravar: inicie ou interrompa uma gravacao na nuvem ou local.

Salas simultaneas ou Salas de Apoio (Breakout Rooms): inicie salas simultaneas.

Encerrar reunido: encerrara a reuniao para todos os participantes. Se quiser continuar
a reunido, atribua a outro participante o controle de anfitrido antes de sair da reunido.

0 End Meeting or Leave Meeting? =

To keep this meeting running, please assign a Host befare you click Leave
Meeting.

I'd like to give feedback to Zoom

End Meeting for All Leave Meeting Cancel

Estas sdo as funcionalidades disponiveis na barra de controle do aplicativo do Zoom.

Nas se¢les a seguir, destacamos com mais detalhes as funcionalidades mais utilizadas
no Zoom.

GRAVANDO SUA ATIVIDADE

A gravacao local permite que os usuarios gravem o video e o dudio de reunides em um
computador local.

Os arquivos gravados podem ser entdao enviados para um site de armazenamento de
arquivos, como: Dropbox, Google Drive e/ou um servidor de transmissdo publico, como
YouTube ou Vimeo.

A gravagao local (em seu computador) é uma recomendacgdo de segurancga!



1.

Mute

2.

6.

Cligue na opc¢do Gravar.

-~ W~ 2 BT ul m o -

Start Video Invite Manage Participants Polling Share Screen Closed Caption Breakout Rooms More

Se houver uma solicitacdo do menu, selecione Gravar neste computador. Se nao,
ignore esta etapa.

Record on this Computer 4R

Record to the Cloud ®{C

Anfitrides verdo o seguinte indicador de gravacdo no canto superior
esquerdo quando a gravacao tiver iniciado.

© Recordi

Os participantes verdo o seguinte indicador no canto superior esquerdo quando a
gravacao tiver sido iniciada por outro usuario.

3 Recording

Observacgdo: se os icones de gravacdo acima ndo estiverem visiveis na reunido, a
conferéncia ndo esta sendo gravada.

Quando a reunido terminar, aparecerd a mensagem: Vocé tem uma gravagdo que
precisa ser convertida antes de ser visualizada. Espere a gravacao ser convertida para
entdo acessa-la.

) Zoom - Converting the meeting recording =

You have a recording that needs to be converted before viewing

13%

You may convert your recording later by double clicking .zoom file
located in the recarding folder,

Quando a conversao estiver finalizada, a pasta contendo os arquivos de gravagao
abrird automaticamente.



2017-11-02 22.53.27 Danny Mariscal'.. Music Tools — O e
Home Share View Play o
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Observagdo: por padrdo, o arquivo de audio/video (MP4) receberd o nome
“Zoom_0.mp4”. Ja os arquivos de dudio (M4A) serdo nomeados “audio_only.m4a”.

Interromper ou pausar uma gravacao local

Atri

1.
2.

e Durante uma gravagao Zoom, um usudrio pode interromper ou pausar a
gravacao.

e Se um usuario interromper a gravacgao e reinicia-la, um novo arquivo de video
serd criado para o préximo segmento gravado.

e Seum usudrio pausar a gravacao e reinicia-la, o Zoom gravara no mesmo arquivo
de video do segmento ja gravado.

buir privilégios de gravagao a um participante

Em uma Reunido Zoom, clique em Gerenciar participantes.
No menu Participantes, navegue até o usudrio que receberd os privilégios de

gravacao. Cliqgue em Mais ao lado do nome dele.

v Participants (2)

@ Danny Mariscal (Host, me) g%
Q o EEEED

3. Selecione a op¢ao Permitir gravagao.



Chat
v Participants (2)

Ack to Start Video

@ Danny Mariscal (Host, me) . Make Host

Make Co-Host
. I
o Participant m Allow Record

Assign to type Closed Caption
Rename

Put On Hold

Remove
I

O participante receberd a seguinte notificacdo: O anfitridio permite que vocé grave esta
reunido.

Ifé‘\l Host allows you to record this meeting.
-

4. O anfitrido pode desabilitar a permissdao gravar, que tenha concedido a um
participante, ao repetir as Etapas 2 e 3, com a exce¢ao de que o anfitrido
escolhera Proibir gravagao.

Acessando as gravagdes:

1. Para acessar uma reuniao gravada, abra o cliente Zoom e selecione Reunides.

© zoom — [m] ®
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rsonal Meeting ID (PMI)

Show Meeting Invitation

My Personal Meeting ID (PMI)

2. Clique na aba Gravado (recorded) no canto superior e navegue até a
reuniao.

3. Navegue até a reunido gravada para visualizar as seguintes op¢des:



e Reproduzir video: se vocé escolher selecionar esta opcdao no cliente
Zoom, a reunido gravada com o reprodutor multimidia padrao sera
reproduzida.

e Reproduzir dudio: se vocé selecionar esta op¢ao no cliente Zoom, o dudio
da reunido gravada com o reprodutor multimidia padrdo serd
reproduzido.

e Abrir: utilize para abrir a pasta contendo os arquivos de gravacao.

e Excluir: ao escolher esta opcdo, a reunido da lista de gravacdes serd
removida apenas no cliente Zoom.

Observagdo: excluir a gravacdo do cliente Zoom ndo a remove do
computador local ou pasta.

COMPARTILHARTILHANDO A TELA

1. Clique no botdo Compartilhar tela (share screen) localizado em sua barra de
controles da sessdo.

& ~ W A % ! . O} H ®

Start Video Security Manage Participants Polls Chat Share Screen Record  Breakout Rooms Reactions

2. Selecione atela que quer compartilhar. Vocé pode escolher um aplicativo individual
gue ja esteja aberto em seu computador, a drea de trabalho, um quadro branco ou
um iPhone/iPad.

Q) Select a window or an application that you want to share X

Whiteboard iPhone/iPad

Zaom - Free Account o

Share computer sound Optimize for full screen video clip




Apos clicar no icone de compartilhamento (Share Screen), a barra de controle que fica

parte inferior da tela aparecera como uma barra mdvel. Geralmente, fica na parte
superior da sua tela, mas é possivel arrasta-la conforme necessario.

3. Opcional:

e Compartilhar som do computador: se vocé selecionar esta op¢do, qualquer som
tocado por seu computador serd compartilhado na reuniao.

e Otimizar para videoclipe em tela cheia: escolha esta opgao se quiser
compartilhar um videoclipe em tela cheia. Se esse ndo for o caso, ndo selecione,

pois pode desfocar a tela.

4. Compartilhar tela: clique para compartilhar.

Menu de compartilhamento de tela

Quando vocé comecar a compartilhar sua tela, os controles da reunido vdao mudar para
um menu maével, que pode ser arrastado pela tela.

,_!_, 1!.1 I I £ (Y]

X

Mute Manage Participants Mew Share Pause Share Annotate More
B Stop Share

Ativar/desativar audio: para ligar ou desligar seu microfone.

Iniciar/interromper video: utilize para iniciar ou interromper seu video durante a
reuniao.

Participantes/gerenciar participantes: use para visualizar ou gerenciar os participantes
(se for o anfitrido).

Novo compartilhamento: ao clicar nesta op¢do (New Share) é possivel iniciar um novo
compartilhamento de tela sem interromper o compartilhamento da tela atual. A tela
gue estiver sendo compartilhada no momento serd substituida, pois vocé sé pode
compartilhar uma tela por vez.

Pausar compartilhamento: pausa o atual compartilhamento e ndo mostra nenhuma
alteracdo feita na sua tela até vocé selecionar a opcdo Retomar (Resume)
compartilhamento.

Anotar: utilize ferramentas do compartilhamento de tela para desenhar, adicionar texto
etc.



Mais: além das opcdes Convidar, Gravar e Transmissdo ao vivo, sdo inseridas outras,
como: Bate-papo, Closed caption, configuracdes de video e dudio e encerrar a reunido.
Também hd novas configuracGes especificas para o compartilhamento de tela.

Interromper compartilhamento: selecione caso ndo queira mais compartilhar sua tela.

ANOTACOES

1. Selecione Anotar para comecar a fazer anotacdes em sua tela compartilhada.

8 n 2

Manage Participants Mew Share Pause Share Annotate

B Stop Share

2. O menu de anotacgdes sera aberto.

o 0O

Draw Spotlight Format Undo Redo

3. Ferramentas de anotacao:

Mouse

Selecionar

Texto

Desenhar

Holofote/Seta: transforma seu cursor do mouse em um holofote ou uma seta.
Borracha

Formatar: altera as op¢Oes de formatacgdo das ferramentas de anotagao.
Desfazer

Refazer

Limpar

Salvar: esta opgao permite que vocé salve todas as anota¢Ges na tela como uma
captura de tela. A captura de tela é salva no mesmo lugar da gravacao local.

SALAS DE ESPERA

Sala de espera (Waiting Room) é um recurso que permite ao anfitrido controlar o acesso
dos participantes. Como organizador da reunido, vocé pode admitir a entrada dos
participantes, um a um, ou reté-los na sala de espera e admitir todos de uma vez.

Ao entrar numa reuniao com Waiting Room ativada, os participantes verdao a seguinte
mensagem: Por favor, aguarde, o anfitrido da reuni@o deixard vocé entrar em breve.



Please wait, the meeting host will let you in soon.

Molly Parker's Personal Meeting Room

Test speaker and microphone

Habilitando e desabilitando a Sala de Espera durante uma sessdo
1. Como anfitrido é possivel clicar em Gerenciar Participantes.

~ @ @ -H

Manags Partipants  Shove Someen Chat Razoed Closed Caption  Breakout Roders

2. Cligue em Mais na parte inferior da janela dos participantes e escolha Colocar
participante na sala de espera na entrada para ativar ou desativar o recurso.

v X 4 » 4

Mute participants on entry

v Allow participants to unmute themselves

ay enter/exit chime

Lock meeting

Admitindo participantes durante uma reuniao

1. Como anfitrido, clique em Gerenciar Participantes.

a -~ @ ®. ==

Manads PArtcipants | Shin's SOrsn At Closed Caption  Eraaout RodT




2. Cligue em Admitir (Admit) ao lado do nome do participante para permitir que
ele entre na sessao.

w Participants (3)

1 person is waiting

Admitir todos os participantes da Sala de Espera (Waiting Room):

1. Clique em Gerenciar Participantes.

i - ®, -]

Manage Participants | Share Scroen Chat Record Closed Caption  Broakout Rooens

2. Clique na opcdo Admitir Todos (Admit All).

- Participants (4)

2 people are waiting m

1 participant in the meeting

@ maolly Parker (Co-hast, me) ]

o hally Parker (Host) /'}/ "/1/1

Enviando participantes para a sala de espera durante a reunido

1. Clique em Participantes.

o -~ L

Manage Participants | Shave Scoroen Chat Raord Closed Caption  Broakout Rocers

2. Cliqgue em Mais (More) ao lado do nome do participante e selecione a opc¢ao
Colocar na Sala de Espera (Put in Waiting Room).



- [m] x

v Participants (3)

@ Molly Parker (Ht Chat

e Molly Parker Azk to Start Video

Make Host
willi
@ Lisa Williams Make Co-Host

Put in Waiting Reom

Remove

ENQUETES

O recurso Enquetes permite criar perguntas de pesquisa de escolha Unica ou multipla
escolha para suas sessoes. Vocé podera iniciar a enquete durante a reunido e coletar as
respostas dos participantes.

Criando uma enquete
1. V& para a pagina Reunides no site do Zoom (http://zoom.us) e clique na sua

reunido agendada. Se vocé ndo tem uma reunido agendada, agende uma reunido
para visualizar as opgoes de enquete.

2. Na pagina de gerenciamento de reunides, role para a parte inferior da tela até
encontrar a opgao Poll. Cligue em Adicionar para comecar a criar a enquete.

You have not created any poll yet.

3. Informe o titulo da sua primeira questao.

e (Opcional) Marque a opgao para tornar a pesquisa anénima, o que manterd as
informacgdes do participante anénimas na reunido e nos relatérios.

e Escolha se a pergunta é de escolha Unica (os participantes podem escolher
apenas uma resposta) ou pergunta de multipla escolha (os participantes podem
escolher varias respostas).

e Digite as respostas para sua pergunta e clique em Salvar na parte inferior.

4. Se vocé deseja incluir uma nova pergunta, clique em Adicionar.


http://zoom.us/

Add a Pall

Anonymous? ()

® 5inghe Chaice Multipke Choice

Delete

I + Add a Question I

5. Vocé pode adicionar mais enquetes repetindo a Etapa 2 acima.

Observagao: vocé sé pode criar, no maximo, 25 enquetes para uma Unica reuniao.



Iniciando a enquete

1. Inicie a sessdao agendada do Zoom com a enquete programada.
2. Selecione a opc¢do Polling na barra de controle.

.ln 2 |i!_|_

Wanag Parscipants Poling

3. Selecione a enquete que gostaria de aplicar na atividade.
4. Cligue em Iniciar enquete (Launch Poll).

Polling 1: Polling Questions

1.What is your favorite color?

Red

Green

Blue

Launch Poll

5. Os participantes da sessdo serdo solicitados a responder as perguntas da
enquete. O anfitrido poderd ver os resultados ao vivo.




Polling Questions in Progress 00:00:19

Attendees are now viewing questions 1 of 1 voted

1.What is your favorite color?

Red (0) 0%
Green (D) 0%
Blue (1) 1005

6. Quando quiser interromper a votacao, clique em Finalizar votagao (End Poll).

7. Se vocé deseja compartilhar os resultados com os participantes da reunido,
clique em Compartilhar Resultados (Share Results).



Polling 1: Polling Questions

Pall closed 1 voted

1.What is your favorite color?

Red 0y 0%
Green (0) 0%
Blue (1) 1005

Share Results Re-Launch Polling 1
Os participantes verao os resultados das perguntas da enquete.




Sharing Paoll Results

Attendees are now viewing poll results

1.What is your favorite color?

Red 0y 0%
Green (0) 0%
Blue (1) 100%

SALAS DE APOIO

Funcionalidade que permite dividir sua reunido do Zoom em até 50 salas separadas. O
anfitrido da reunido pode optar por dividir os participantes nessas sessdes separadas de
forma automatica ou manualmente e pode alternar entre as salas a qualquer momento.
Geralmente, é uma funcionalidade utilizada para dividir em grupos de discussoes,
atividades e projetos.

1. Inicie a sua sessao e clique no icone Salas de Apoio (Breakout Rooms)
& ~ wmho. % as’ @ ~ @ H (-]

Start Video Security Manage Participants Polls Chat Share Screen Record  Breakout Rooms Reactions

2. Selecione o numero de salas que vocé gostaria de criar e como gostaria de atribuir
seus participantes a essas salas:



e Automaticamente: deixe o Zoom dividir seus participantes igualmente em
cada uma das salas.
e Manualmente: escolha quais participantes vocé gostaria em cada sala.

3. Cligue em Criar salas de grupo.

Assign 1 participants into 1 . Rooms:

s Automatically hanually

1 participants per room

OPCOES PARA SALAS DE APOIO

e Depois de criar as salas de apoio, clique em Opc¢oes para visualizar as op¢des
adicionais. Nesta tela serd possivel configurar a distribuicdo dos paticpante
nas salas e o tempo de duracdo destas.

() Moveall participants into breakout rooms automatically
Allow participants to return to the main session at any time

|__| Breakout rooms close automatically after: 30 minutes

Countdown after closing breakout room

Set countdown timer: |60 ~ seconds

- Recreate v [ Options V] [ Add a Room ] Open All Rooms

DESIGNANDO PARTICIPANTES PARA SALAS

Para atribuir participantes as suas salas, selecione Atribuir ao lado da sala a qual
vocé deseja atribuir participantes e selecione os participantes que deseja atribuir a
essa sala. Repita isso para cada sala.

Eren Yaeger

* Breakout Room 1 Assign
Jack Barker

INICIANDO AS SALAS

Ap0ds designar os participantes de cada sala, clique em Abrir todas as Salas (Open All
Rooms) para que cada iniciar.



) Breakout Rooms - Not Started X

v Teste de Breakout Room 1 1
Manuela Maximo
v Teste de Breakout Room 2 1

Mariana Maximo

Recreate v Options ¥ | Add aRoom | QEeJILWAINELTIH

Nas salas de apoio os participantes poderdo utilizar chat e demais funcionalidades
na sessao e retornar a sessdo principal em qualquer momento. O Anfitrido pode
enviar mensagens para os participantes das salas e encerrar, a qualquer momento,
as salas de apoio para que retornem a sessao principal.

& Breakout Rooms - In Progress X

v Breakout Room 1 Join
Manuela Maximo

Mariana Méaximo

Broadcast a message to all ¥ Close All Rooms




TRANSMITINDO SUA ATIVIDADE/REUNIAO NO YOUTUBE

Vocé pode transmitir uma atividade académica do Zoom ao vivo no YouTube. Isso
permite que os participantes participem da sua reunido via Zoom para visualiza-la e
comentar sobre ela no YouTube. Durante o evento ao vivo, haverd um atraso
aproximado de 20 segundos entre o “Zoom Meeting” e a transmissdo ao vivo.

Observagao: Aqueles que visualizam no Youtube sé podem comentar pelo Youtube e
nao podem interagir diretamente com outros participantes on-line no Zoom.

Pré-requisitos: A funcionalidade “transmissdo ao vivo” precisa estar ativada no
YouTube. Deve-se ativar com antecedéncia de pelo menos 24 horas em relacdo ao
evento agendado no Zoom.

INICIANDO UMA TRANSMISSAO AO VIVO:

1. Com a sessdo/reunido iniciada, cligue em Mais (More) e escolha a opcdo Live on
YouTube

Live on Facebook

Live on YouTube

Live on Custom Live Streaming Service

2. Faga Login no Youtube utilizando a conta com a permissdao de Live ja ativada
previamente:

G Fazer login com o Google

-

Escolha uma conta

para prosseguir para Zoom

_ e

o Rosane Mendes da Silva

(® Usaroutraconta

Para continuar, o Google compartilhara com o app Zoom
seu nome, enderego de e-mail, idioma preferido e sua foto
do perfil. Antes de usar este app, consulte a

Politica de Privacidade e os Termos de Servigo do app
Zoom.



3. Apds a autenticacdo serd necessario informar um titulo adequado para
transmissdo e informar se esta serd publica ou ndo.

Broadcast Zoom Meeting to YouTube Live

G Connected o Rosane Mendes da Sil... Not me

Zoom meeting title on YouTube

Treinamento do Zoom

Privacy

Public

The live stream service is provided by YouTube and the Google Privacy Policy
and Terms of Service apply.

To revoke the access to your data via the Google security settings page.

4. Cligue em “Go Live!”

5. Apds isso, vocé vera uma barra de progresso informando que sua sessdo esta sendo

preparada para transmissao.

Z00MmM > E3YouTube

Setting up your meeting for YouTube Live

= D3YouTube . i X

Principais mensagens ~

u Curta o chat ao vivo! Ndo se esquega |
sua privacidade e seguir nossas diretr
comunidade.

SAIBA MAIS

Pular para transmisséo ao vivo

Il » o) =a0vivo

Treinamento do Zoom



6. Atransmissdo é encerrada quando vocé finaliza a reunido/atividade ou clicando em
Mais (More) e em Parar transmissGo ao vivo (Stop Live Stream) na barra de

controles.

Stop Live Stream

4. SEGURANCA

Para auxiliar os usudrios da Fiocruz, a Coordenacdo Geral de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo (Cogetic) elaborou algumas recomendacdes e instrugdes. O
objetivo é que a ferramenta seja utilizada da forma mais adequada e segura possivel.
Essas orienta¢Oes fazem parte do treinamento que sera oferecido pela Vice-presidéncia
de Educacdo, Informacdo e Comunicacao da Fiocruz (VPEIC), que sera agendado em
breve. As recomendacoes sdo as seguintes:

1. Todos os participantes devem utilizar, apenas, o aplicativo oficial disponivel no

site oficial do Zoom e garantir que a uUltima versdo esteja instalada.

2. O anfitrido deve configurar opgdes de seguranga ao agendar uma reuniao, por
exemplo:

Incorporar senha ao link da reunido.

Usar um Personal Meeting ID (PMI) aleatério.

Enviar links de convite diretamente ao participante, pessoa a pessoa.
Definir uma senha para a sala.

Ativar o recurso de Sala de espera.

3. Antes de comecgar a reuniao, o anfitrido deve considerar algumas situagoes, tais

como:

Colocar todos os participantes no modo Mute (ou seja, desativar o
microfone deles assim que entram, impedindo que liberem o préprio
microfone automaticamente).

Desativar o salvamento automatico do chat.

Desativar a transferéncia de arquivos.

Desativar o compartilhamento de tela para nao-anfitrides.

Desativar o controle remoto.

Desabilitar as anotacdes.

Desabilitar o recurso Entrar antes que o anfitrido.



O anfitrido deve considerar designar pelo menos mais um coanfitrido, para:

e Ajudar no controle da sala virtual.
e Conferir participantes, excluindo estranhos.
e Trancar a sala, assim que todos entrarem.

O apresentador deve compartilhar somente a tela essencial para a
apresentag¢do, com o recurso Portion of Screen.

Todos os participantes devem proteger sua camera fisicamente, com post-its ou
bloqueadores préprios para cameras, liberando somente quando necessario.

Todos os participantes devem redobrar o cuidado com links e arquivos
compartilhados.



